2017 YIL SONU İŞLEMLERİ KILAVUZU
1. YAPILACAK İŞLEM: Aşağıdaki raporda gösterildiği şekilde KBS-TKYS Modülü üzerinden Muhasebe ile hesaplar karşılaştırılarak kontrol edilebilir Hesap Kontrolü için tekrar Muhasebeden rapor alınmasına gerek yoktur. KBS TKYS Modülünden Muhasebe Müdürlüğü ile hesap denkliği sağlandıktan sonra yıl sonu işlemlerine başlanmalıdır.
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Eğer hesaplarda sadece kuruş farkları varsa aşağıdaki kuruş farkları cetveli doldurularak muhasebe müdürlüğüne verilir. Hesap denkliği sağlandıktan sonra aşağıdaki yıl sonu işlemlerine başlanır.

	KURUŞ FARKLARI CETVELİ                                                 



	İL VE İLÇENİN
	ADI
	 MANİSA-TURGUTLU
	KODU
	 

	HARCAMA BİRİMİNİN
	ADI
	TURGUTLU İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
	KODU
	 45112/13.1.31.62.285
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	ADI
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	Yukarıda ikinci düzeyler itibarıyla gösterilen değerler idaremiz kayıtları ile muhasebe kayıtları arasındaki farklara ilişkin olup, söz konusu farkların envanter kayıtlarında yer aldığı halde 5083 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Devletinin Para Birimi Hakkında Kanunun gereğince yuvarlama işlemi sonucunda muhasebe kayıtlarına alınamayan yarım Kuruşun altındaki değerler ile  bir Kuruşa iblağ edilen yarım Kuruş ve üzerindeki değerlerden kaynaklandığını; yukarıda bildirilen farklardan yuvarlama işleminden kaynaklanmadığı tespit edilenlere ilişkin sorumluluğun tarafımıza ait olduğunu beyan ederiz.

Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi                                                  Harcama Yetkilisi

            Adı-Soyadı-İmza                                                                  Adı-Soyadı-İmza 



AÇIKLAMA: AŞAĞIDAKİ İŞLEMLER; MALİYE İLE MUTABAKAT SAĞLANDIKTAN (HESAPLAR TUTTURULDUKTAN) SONRA YAPILACAKTIR. 

İşlemlere başlamadan önce Sayım Tutanağını imzalamak üzere okulda 3 personel Okul/Kurum Müdürlüğü tarafından onay alınarak görevlendirilir. 

2 -) Sayım Tutanağı Oluşturmak; 
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---Yılsonu işlemlerinde her ambar için sırasıyla; “sayım tutanağı oluştur”, “Sayım 

Mik. Oto. Tamamla”, “Kaydet” ve “Sayım Tutanağını Sonlandır” butonları 

kullanılarak sayım tutanakları oluşturulacak, oluşturulan tutanaklar “Sayım Tutanağı 

Listesi”nde görülebilecektir. 

---Sayım Tutanağı Listesinden , her ambar için ayrı ayrı Sayım Tutanağından 2 Nüsha Alınıp İmzalanacak. 
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3- ) Sonra Alttaki Taşınır Raporlarından 2’şer Nüsha Çıktı Alınacak ve imzalanacak. 
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13 Nolu Örnek (Sayım Döküm Cetveli
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14 Nolu Örnek (Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetveli)
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5- ) Yıl Sonu itibariyle en son düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin sıra numarasını gösterir aşağıdaki tutanak hazırlanacaktır. 

T.C.

TURGUTLU KAYMAKAMLIĞI
İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

T U T A N A K T I R 
Taşınır Mal Yönetmeliğinin 34.Maddesinin (ç) bendi gereği Müdürlüğümüzce 2017 yılında en son düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin Giriş Numarası (….) Çıkış Numarası (….) dur. 

İş bu tutanak komisyonumuzca iki nüsha olarak tanzim edilerek imza altına alınmıştır…../12/2017
	

	BAŞKAN
	ÜYE
	ÜYE

	
	
	

	
	
	


*** 2 Nüsha olarak hazırlanan dosyanın içinde bulunması gerekenler*****
1- Yıl Sonu Sayımına ilişkin sayım tutanağı

2- Taşınır Sayım Döküm Cetveli (13 Nolu Örnek)

3- Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli (14 Nolu Örnek)

    Müze/Kütüphane Yönetim Hesabı Cetveli (18 Nolu Örnek)

4- Yıl Sonu itibariyle en son düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin sıra numarasını gösteren tutanak.

**( TEMEL EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE BAĞLI Anaokulu,İlkokulu ve Ortaokul):
 2 Adet Dosya Hazırlandıktan sonra Harcama Birimi Tasınır Yönetim Hesabı cetvelini okul  Müdürü  tarafından(taşınır kayıt yetkilisi) imzalayıp (14 ve 18 Nolu Cetveller) İlçe kontrol yetkilisinin onayına sunar ve muhasebe yetkilisini gönderilir. Muhasebe yetkilisi kendisine gönderilen  cetvellerdeki kayıtlar muhasebe kayıtlarıyla karşılaştırılıp uygunluğunu onaylar ve harcama yetkilisini onayına sunulmak üzere  İlçe Milli Eğitimi geri gönderir. İlçe Milli Eğitim Müdürü tarafından ( Harcama Yetkilisi)  onaylattırılıp,  1 Adet dosya okulda muhafaza edilecektir.  1 Adeti Müdürlüğümüze gönderilecektir.. ( İmam Hatip  Ortaokulu ,Lise ve Bağlı Kuruluşlar Harcama Yetkilisi kendileri oldukları için Milli Eğitim Müdürlüğüne imza için getirmeyecekler.) 
-Lise ve Kurumlar 13.1.0.4 kodlu ambardaki taşınırların Okul/Kurumun esas ambarına aktarıma yapıldıktan sonra 31/12/2017 tarihinde 13.1.0.4 kodlu ambarda yılsonu işlemlerini bitir  butonuna tıklanacak ve 2017 yılı kapanacaktır.
Bu işlemler tamamlandıktan sonra “yılsonu işlemlerini bitir” butonuna tıklanacak ve 

2017 yılı kapatılacaktır. Muhasebe kayıtlarıyla uygunluk sağlanmadan kesinlikle 

“yılsonu işlemini bitir” butonu kullanılmayacaktır. 

