OKULLARDA  İSG İLE İLGİLİ OLARAK YAPILMASI GEREKENLER
1. ELEKTRİK PANOLARI
a) Elektrik panolarının dolap ve benzeri şekilde malzemelerle kapatılmaması
b) Elektrik panolarının bulunduğu yerin çay ocağı ve benzeri şekilde kullanılmaması
c) Elektrik panolarının üzerinde uyarı işareti olması
d) Elektrik panosu içerisinde uygun açma kapasitesinde kaçak akım rölesi bulunması
e) Elektrik panosu içerisindeki sigortaların otomatik sigorta olması
f) Elektrik panosu topraklamasının uygun olması
g) Elektrik panosu üzerinde ana şalter olması
h) Pano içerisindeki kabloların bağlantısının uygun olması ve örtü plakası ile kapalı olması
i) Pano kapaklarının kapalı ve kilitli olması
j) Sınıf ve benzeri yelerdeki panoların öğrenciler tarafından açılamasının engellenmesi ve öğrencilerin zarar görmemesi için gerekli tedbirlerin alınması
k) Pano önünde uygun izole paspasının olması
l) Panoların önünde herhangi bir engelleyici malzeme veya eşya olmaması

2. YANGIN
a) Yangın dolaplarının uygun büyüklükte ve çalışır olması
b) Yangın hortumlarının bağlı olması
c) Yangın dolaplarının önünde herhangi bir engelleyici malzeme veya eşya olmaması
d) Yangın dolaplarının kırmızı renklerinin değiştirilmemesi
e) Yangın söndürücülerin dolu olması
f) Yangın söndürücülerin belirli bir yerde toplanmayıp uygun yerlere dağıtılması
g) Yangın söndürücülerin üzerine yangın söndürme talimatı ve uyarı levhası asılması
h) Yangın söndürücülerin numaralandırılması
i) Yangın söndürücülerin yerden en fazla 90 cm yüksekliğe asılması
j) Yangın söndürücülerin uygun zamanlarda kontrol edilmesi

3. MUTFAKLAR
a) LPG tüplerinin mutfak dışında olması, koruma kafesi olması ve gerekli uyarı işaretlerinin olması
b) Mutfak zemininin düzgün olması, takılıp düşecek malzemelerin kaldırılması, dökülen malzemelerin derhal temizlenmesi
c) Yangın tüpü bulunması
d) Çalışanların acil durumlar hakkında bilgilendirilmesi
e) Çalışanlara gerekli kişisel koruyucu donanımların verilmesi
f) Mutfakta hijyen ve temizlik konularına dikkat edilmesi, atıkların bekletilmeden atılması
g) Depolanan gıda malzemelerinin, depolama şartlarına uyulması

4. YEMEKHANELER
a) Zeminin düzgün olmasına dikkat edilmesi, düşmeye neden olabilecek malzemelerin kaldırılması
b) Kaygan zeminlerde kaygan zemin işareti konulması
c) Temizlik ve hijyen konularına dikkat edilmesi
d) Atıkların bekletilmeden atılması
e) Çöp kovalarının kapaklı ve temiz olması

5. ACİL DURUM LEVHALARI
a) Acil çıkış levhalarının uygun yerlere asılması
b) Acil çıkış kapılarının dışarıya doğru açılması
c) Acil çıkış kapılarının kilitli olmaması
d) Acil yangın çıkışlarının belirlenmesi
e) Acil yangın işaretlemelerinin yapılması
f) Acil toplanma alanının belirlenmesi
g) Acil toplanma alanı levhasının yerleştirilmesi
h) Çalışanların acil durumlarda ne yapacaklarının belirlenmesi ve çalışanların bilgilendirilmesi

6. ECZA DOLABI
a) Uygun yerlere ecza dolabı konulması
b) Ecza dolabının içerisine uygun ilk yardım malzemelerinin konulması
c) Son kullanma tarihi geçmiş ve daha önce kullanılmış ilk yardım malzemelerinin değiştirilmesi
d) Ecza dolabında değişik amaçlar için ilaç bulundurulmaması

7. İLK YARDIM VEYA ACİL MÜDEHALE
a) Okul personelinin ilk yardım hakkında bilgilendirilmesi
b) Okul personeli veya öğrenciler için,  acil durumlarda ilk yardım yapılarak ambulans çağrılması
c) Okul personeli ve öğrencilere ağrı kesici dahil, hiçbir ilaç verilmemesi

8. KORİDORLAR
a) Sınıf kapıları dışarıya açılan koridorlarda güvenli yürüyüş yolu çizgisi çizilmesi ve bu yolun kullanılması için bilgilendirme yapılması
b) Zemini kaygan olan koridorlarda kaygan zemin uyarı işareti konulması ve gerekli bilgilendirme çalışmalarının yapılması
c) Dışarıya bakan pencerelerin yüksekliği uygun değilse gerekli yükseltme yapılması veya gerekli tedbirlerin alınması
d) Kot farkı olan zeminlerde gerekli uyarı işaretlerinin konulması veya gerekli tedbirlerin alınması
e) Koridorlardaki çöp kovalarının kapaklı olması, çöp kovalarının belirli aralıklarla boşaltılması ve hijyen kurallarına dikkat edilmesi

9. MERDİVENLER
a) Kaygan zemine sahip merdivenlere kaymaz bant çekilmesi
b) Zemini bozuk merdivenlerin düzeltilmesi
c) Baş ve son basamaklardaki yükseklikleri farklı olan yerlerin düzeltilmesi
d) Basamaklardaki  korkulukların en az 90 cm olması ve basamak bitimindeki koridor boşluklarındaki  korkulukların en az 90 cm ve üzeri olması
e) Merdiven korkulukları arası geniş ise düşmeyi engellemek için gerekli koruma yapılması
f) Dört basamak ve üzerindeki  merdivenlerde  korkuluk olması
g) Öğrencilerin  korkuluklardan kaymasını engellemek için  korkuluk yüzeylerin kaymaz olması  veya aralara ve uç kısımlara korkuluk başı konulması

10. LAMBALAR
a) Aydınlatmada kullanılan floresan lambaların,  etanj  olması veya etanj olması sağlanamıyorsa lambaların düşmesini engellemek için kablo bağı gibi malzeme ile bağlanması
b) Kalorifer kazan dairelerinde kullanılan lambaların üzeri korumalı etanj  olması
c) Bahçe aydınlatmalarında kullanılan lambaların düşmesini veya devrilmesini engellemek için sağlamlaştırılması
d) Okul dış duvarlarında bulunan, projektör lambaların düşmesini engellemek için sağlamlaştırılması
e) Arızalı lambalar değiştirilirken bilir kişi tarafından yapılmasının sağlanması ve tüm güvenlik tedbirleri alınması

11. KAPILAR
a) Yangın merdivenlerine açılan kapıların dışarı doğru açılması
b) Acil çıkış kapılarının dışarı doğru açılması
c) Yangın çıkışı ve acil çıkışı olmayan okullarımızın ana giriş kapısının,  dışarı doğru açılması
d) Birden fazla giriş çıkış kapısı olan okullarımız, acil durum planında belirtilen acil çıkış kapılarının dışarı doğru açılması
e) Okullarımızda değişik amaçlarla kullanılan,  kalabalık topluluğa hitap eden, bağımsız yerlerin kapılarının dışarı doğru açılması

12. DOLAPLAR
a) Okullarımızda bulunan tüm dolapların duvara sabitlenmesi
b) Dolapların üzerinde bulunan malzemelerin, dolap üzerinden alınması
c) Dolap kapaklarında bulunan camların kırık olmaması, kırıldığında tehlike oluşturmaması için tamamen çıkarılması ve en kısa zamanda değiştirilmesi
d) Dolap içerisinde bulunan malzemelerin tehlike yaratmayacak şekilde yerleştirilmesi
e) Dolap içerisine kimyasal konuluyorsa depolama şartlarına uyulması


13. DEPOLAR
a) Depoların tertipli ve düzenli olması
b) Depolarda yanıcı, patlayıcı, parlayıcı maddelerin bulunmaması
c) Depolarda bulunan kimyasal maddelerin depolama kurallarına uyulması
d) Depoların kapılarının kilitli olması
e) Depolara öğrenci girişinin  engellenmesi
f) Depolarda haşere ve istenmeyen hayvanların ürememesi için gerekli önlemlerin alınması ve ilaçlamanın yapılması

14. ÇATILAR
a) Çatıların depo gibi kullanılmaması
b) Çatılarda yanıcı, parlayıcı, patlayıcı madde bulunmaması
c) Çatılara öğrenci girişinin engellenmesi
d) Çatı  giriş kapılarının veya kapaklarının kilitli olması
e) Çatılarda haşere ve istenmeyen hayvanların ürememesi için gerekli önlemleri alınması ve ilaçlamanın yapılması
f) Çatılardaki akıntıların engellenmesi ve gerekli tamiratların yapılması

15. KAZAN DAİRELERİ
a) Kazan dairelerinin depo gibi kullanılmaması
b) Kazan dairelerinin zemininin düzgün olması
c) Kazan dairelerindeki kalorifer kazanı ve tesisatının periyodik kontrollerinin zamanında yapılması
d) Kazan dairelerinde düşmeye neden olabilecek kot farklılıklarının düzeltilmesi ve düşmeye neden olabilecek yerlerde gerekli koruma tedbirlerinin alınması
e) Kazana kömür alımını sağlayan helezon motorlarının, çalışanlar için tehlike yaratmaması için,  üzerlerinin uygun şekilde kapatılması,  güvenli  çalışmanın  sağlanması
f) Kazan dairesindeki elektrik motorlarının mutlaka topraklanmasının sağlanması
g) Kazan dairesinde olması gereken makine çalışma talimatlarının mutlaka olması
h) Kazan dairesinde olması gereken tüm koruma ve güvenlik işaretlerinin asılı olması
i) Kazan dairesinde çalışanlar için KKD kullanmalarının sağlanması

16. JENARATÖRLER
a) Jenaratör çevresinin uygun  çelik tel kafes ile koruma altına alınması ve topraklanması
b) Çelik tel kafes üzerinde gerekli uyarı işaretlerinin olması
c) Jenaratör periyodik bakımlarının zamanında yapılması

17. BAHÇELER
a) Bahçedeki düşme ve yaralanmaya neden olabilecek, çukur ve çıkıntıların giderilmesi
b) Bahçede zeminde bulunan kot farklılıklarının giderilmesi veya buralara uygun koruma tedbirlerinin alınması ve gerekli uyarı işaretlerinin konulması
c) Bahçe duvarlarının sağlam olması, sağlam olmayan duvarların gerekli önlemler alınarak  güvenli hale getirilmesi
d) Bahçede bulunan ağaçların dallarının kırılması veya devrilmesine karşı gerekli güvenlik tedbirlerinin alınması
e) Bahçede bulunan ağaçlara öğrencilerin çıkmasının engellenmesi
f) Okul bahçesindeki oyun alanlarında bulunan oyuncakların sağlamlıklarının kontrol edilmesi, sağlam olmayanların tamir edilmesi, tamiri mümkün olmayanların değiştirilmesi veya kaldırılması
g) Okul bahçesindeki kale direklerinin, voleybol direklerinin ve basketbol direklerinin sağlamlığının kontrol edilmesi, sağlam olmayanların değiştirilmesi, sağlamlaştırılması veya kaldırılması
h) Okul bahçesindeki kale direklerinin, voleybol direklerinin ve basketbol potalarında bulunan ağ çengellerinin kontrol edilmesi tehlikeli olanların kestirilmesi
i) Okul bahçesindeki seyyar kale direklerinin sabitlenmesi veya kaldırılması
j) Okul bahçesindeki Bayrak direklerinin sağlamlığının kontrol edilmesi, Sağlam olmayanların sağlamlaştırılması ve gerekli güvenlik tedbirlerinin alınması
k) Okul bahçesine, bina, duvar ve benzeri yerlerden düşebilecek cisimlere karşı gerekli önlemlerin ve güvenlik tedbirlerinin alınması

18. TUVALETLER
a) Tuvaletlerde kaygan zemin işareti olması
b) Tuvalet lavabolarının kontrol edilmesi, sağlam olmayanların sağlamlaştırılması, kırık ve çatlak olanların yenisi ile değiştirilmesi
c) Tuvaletlerde ki  pisuarların ve ayırıcıların sağlamlığının kontrol edilmesi, sağlam olmayanların sağlamlaştırılması, kırık ve çatlak olanların yenisi ile değiştirilmesi
d) Tuvaletlerde ki aynaların sağlamlığının kontrol edilmesi, sağlam olmayanların sağlamlaştırılması, kırık ve çatlak olanların yenisi ile değiştirilmesi
e) Tuvaletlerde ki sifonların sağlamlığının kontrol edilmesi, sağlam olmayanların sağlamlaştırılması, çalışmayanların, kırık ve çatlak olanların yenisi ile değiştirilmesi
f) Tuvaletlerde ki sabunlukların sağlamlığının kontrol edilmesi, sağlam olmayanların sağlamlaştırılması, çalışmayanların, kırık ve çatlak olanların yenisi ile değiştirilmesi ve doldurulmalarının sağlanması
g) Tuvaletlerde uygun havalandırmanın sağlanması
h) Tuvaletlerde bulunan pencerelerdeki kırık camların yenisi ile değiştirilmesi, olmayanların takılması
i) Tuvaletlerdeki temizliğin  takip edilmesi, belirli aralıklarla temizliğinin yaptırılması ve takip formu kullanılması

19. TERMAL KONFOR
a) Değişik yerlerde kullanılan klimaların periyodik bakımlarının yapılması
b) Klimaların filtrelerinin belirli zaman aralıklarında temizlenmesi
c) Uygun çalışma ortamı sıcaklığı 22C0 -24C0 olup, ortamın bu sıcaklıklar arasında olmasının sağlanması

20. MAKİNELER
a) Makinelerin üzerine makine kullanma talimatı asılması
b) Makinelerin üzerine uygun KKD zorunluluk işaretinin asılması
c) Makinelerin topraklamalarının uygun değerlerde olmasının sağlanması
d) Makine koruyucularının mutlaka takılı olmasının sağlanması
e) Makine üzerinde acil durdurma butonunun olması
f) Makine periyodik bakımlarının yapılması
g) Makine bakım talimatının olması
h) Makine bakım kartının olması


21. ACİL DURUM PLANLARININ EKLERİ
a) Acil durum ekipleri belirlenerek uygun yerlere asılması
b) Yangın, Elektrik, Sel, Heyelan, Deprem, acil durum ve benzeri durumlarda ne yapılması gerektiği belirlenerek uygun yerlere asılması
c) Acil çıkış plan krokisi  yapılarak her kat koridoruna asılması
d) Kat krokisi üzerinde yangın tüpü, yangın dolabı ve benzerleri belirlenerek her kata asılması


    Yukarıdaki maddelerin gerçekleştirilmesi sonucunda tutanak, periyodik kontrol belgeleri ve Bakım kartları oluşturularak İSG dosyasında bulundurulacaktır.
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