AÇIKLAMALAR:
1)Okul/Kurumlarınıza ait Fiziki Özellik ve Tehlike Kaynakları hakkında bilgilerin kurum kodu ile okul/kurum müdürü tarafından girilmelidir.
2)Kurum Genel Bilgileri Giriş Ekranı ve diğer ekranlar tam ve eksiksiz doldurularak kaydedilmelidir.
3)Kurum Tehlike Sınıfı Giriş Ekranında bulunan çalışan sayısı ile Kurum Personel Sayıları Giriş Ekranında  bulunan çalışan sayıları  toplamı birbirine eşit olmalıdır.
Kurum Tehlike Sınıfı Giriş Ekranında;
- kurumunuzda çalışan 657 dahili öğretmen, müdür ,müdür yardımcısı  öğretmen kadrosu altında  hitap numarası ile kayıt yapılacaktır. 
- 657 ye dahil olan (öğretmen, müdür ,müdür yardımcısı hariç)memur hizmetli vb kişiler memur kadrosu altında  hitap numarası ile  kayıt yapılacaktır.
-İlk ve Ortaokullar ücretli öğretmen ve TYÇP (İşkur) çalışanların kaydını yapmayacaklardır. Liselerde ücretli öğretmen var ise   ücretli öğretmenleri kaydedeceklerdir. Kayıt işlemi yapılırken ücretli öğretmenler için alınan  SGK İşyeri sicil numarası üzerinden kayıt yapılacaktır. Liseler TYÇP çalışanlarını kayıt yapmayacaklardır.
4)Kurum Bina  Makine ve Cihazlar Giriş Ekranında Veri Girişleri Ekranında veri girişleri kurum demirbaşında bulunan (bilgisayar, yazıcı fotokopi, baskı makinası, akıllı tahta, projeksiyon, santral vb..)elektronik cihazların bilgi girişleri ve sayıları girilecektir.
5)Kurum Bina Alan/Atölye Bilgileri Giriş Ekranında bilgilerin girişinde okul/kurumunuzda bulunan(atölye, spor tesisi, bahçe makinaları ,arazi makinaları ve diğer alan olarak da kalorifer dairesi,yemekhane,konferans  salonu vb..)bilgileri tam ve eksiksiz olarak girilecektir.
6)Kurumda Kullanılan Makine/Cihaz Bilgileri Giriş Ekranı bilgileri girilirken Kurum Bina Alan Atölye Bilgileri Giriş Ekranında girilen bilgiler dikkate alınarak ; alan/atölye adı ve bu birimde bulunan makina bilgileri  tam ve eksiksiz olarak girilecektir.
7)Veri girişleri yapıldıktan sonra her türlü değişiklik 3 işgünü içinde modüle aktarılması gerekmektedir.
   Hukuki ,idari iş ve işlemlerin bağlayıcılığını dikkate alarak ,bu ve bundan sonraki bilgilerin MEBBİS İSG Modülüne acil olarak ve süresi içinde herhangi bir yazışmaya gerek kalmadan girilmesi,veri girişlerindeki aksaklıklar ve tereddüt edilen hususların  bulunması durumunda Turgutlu İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü İSG Bürosu ile işbirliği yapılması,3132246/19 nolu telefon ile iletişime geçilmesi gerekmektedir.
Not: Hitap Numaraları (657 Öğretmen ve Memur için)
[bookmark: _GoBack]         TEMEL EĞİTİM              :   1145581306203
         ORTAÖĞRETİM             :   1145581306303
         MES. Ve TEK. EĞT.       :   1145581306403
         DİN ÖĞRETİMİ              :   1145581306503
         ÖZEL EĞT ve REH.        :   1145581306603
         HAYAT BOYU ÖĞR.      :   1145581306703
        DESTEK HİZMETLERİ     :    1145581306103


        
